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Aus- und Fortbildungsinstitut  
des Landes Sachsen-Anhalt  
als zuständige Stelle nach BBiG 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 

Abschlussprüfung 2021 

im Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/r 

Einstellungsjahrgang 2018 

 

 
 
 
 
 

1. Prüfungsbereich: Verwaltungsbetriebswirtschaft - kommunal 

  

Prüfungstag: 17.05.2021 

  

Bearbeitungszeit: 135 Minuten 

  

zugelassene 
Hilfsmittel: 

VSV-/DVP-Gesetzessammlung,  

nicht programmierbarer und nicht textspeicherfähiger 
Taschenrechner 

 
 

 

 

 

 

 

 

Hinweis:   Die Klausur besteht aus 8 Seiten (inkl. Deckblatt und Anlage). 

    Bitte prüfen Sie die Vollständigkeit sofort nach! 

  

Kenn-Nr. 
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Teil A – Haushaltsrecht                54 Punkte 

 

Sachverhalt 1 

Ein neuartiger Grippevirus verbreitet sich in der Welt, auch in Deutschland. Die Sterblichkeit der 

Erkrankten ist hoch. Um das Infektionsgeschehen einzudämmen, müssen Kontakte zwischen 

Menschen auf ein Minimum reduziert werden, so dass es zu erheblichen Einschränkungen im 

öffentlichen sowie im privaten Leben gekommen ist. Um persönliche Kontakte zu vermeiden 

und dadurch das Infektionsgeschehen einzudämmen, ist die Stadt Elbstein aufgrund eines 

kürzlich erlassenen Gesetzes verpflichtet, ihre Mitarbeiter im Home-Office arbeiten zu lassen. 

Ein kurzfristiges Handeln ist geboten, um die Ansteckungsgefahr der Mitarbeiter auf ein 

Minimum zu reduzieren und die gesetzliche Vorgabe umzusetzen. Um die notwendigen 

Voraussetzungen zu schaffen, müssen im Januar 2021 insgesamt 100 Laptops zu einem Preis 

von jeweils 2.000 EUR beschafft werden. Für die Lieferung und Einbindung in die städtische IT-

Infrastruktur verlangt der Händler insgesamt noch 25.000 EUR. Die Haushaltssatzung 2021 

wurde allerdings bereits Ende 2020 öffentlich bekannt gemacht, ohne das entsprechende 

Haushaltsmittel für diese Zwecke veranschlagt wurden.  

 

Aufgabe 1: 

a) Nennen Sie das Konto mit Bezeichnung!              (2 Punkte) 

b) Prüfen und begründen Sie ausführlich, ob die Beschaffung der Laptops zu einer Pflicht zum 

Erlass einer Nachtragshaushaltssatzung führt! Prüfen Sie dabei ausschließlich die 

Voraussetzungen des § 103 Abs. 2 Nr. 2 und Nr. 3 KVG LSA und gehen Sie auf mögliche 

Ausnahmetatbestände nach § 103 Abs. 3 Nr. 1 KVG LSA ein!          (44 Punkte) 

 

Hinweise: 

Auf die Verfahrensregelungen nach §§ 102, 103 Abs. 1 KVG LSA ist nicht einzugehen. 

Gesamtsumme der Aufwendungen im Ergebnisplan = 50 Mio. EUR  

Gesamtsumme der Auszahlungen im Finanzplan ebenfalls = 50 Mio. EUR 

Erheblich im Sinne des § 103 Abs. 2 Nr. 2 KVG LSA sind Mehraufwendungen/-

auszahlungen, die je Geschäftsvorfall 1 v. H. der Gesamtsummen der Aufwendungen im 

Ergebnisplan und der Auszahlungen im Finanzplan übersteigen. 

Als geringfügig im Sinne des § 103 Abs. 3 Nr. 1, Alt. 1 KVG LSA gelten nicht veranschlagte 

Investitionen oder Investitionsförderungsmaßnahmen, deren Auszahlungen 1.500 EUR nicht 

übersteigen. 
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Sachverhalt 2 (Fortsetzung des Sachverhalts 1) 

Für den Kämmerer stellt sich die Frage, wie er die Finanzmittel für die Anschaffung der Laptops 

beschaffen soll. Da der Haushalt bereits bis auf den letzten Cent ausgereizt ist, sieht er nur die 

Möglichkeit einer Kreditfinanzierung. 

 

Aufgabe 2: 

Prüfen und begründen Sie anhand der einschlägigen Normen, ob die Voraussetzungen für eine 

Kreditfinanzierung der Laptops vorliegen! Erläutern Sie in diesem Zusammenhang kurz, ob die 

Kreditfinanzierung der Zustimmung durch die Kommunalaufsichtsbehörde bedarf! 

                    (8 Punkte) 

Hinweis: 

Inwieweit die Kreditfinanzierung zu einer Pflicht zum Erlass einer Nachtragshaushaltssatzung 

führt, ist nicht zu prüfen.  

 

 
Teil B – Buchführung                29 Punkte 

 

Sachverhalt 1 

In der Buchhaltung der Stadt Elbstein geht am 07. Januar 2021 eine Rechnung für eine 

Onlineschulung der Mitarbeiter des Jungendamtes im Dezember 2020 ein. Der 

Rechnungsbetrag beträgt 750 EUR und ist am 28. Januar 2021 fällig. 

 

Aufgabe 1: 

a) Buchen Sie den Eingang der Rechnung unter Benennung des zutreffenden 

Haushaltsjahres!                  (3 Punkte) 

Haushalts- 
jahr 

Buchungssatz Beträge Soll  
in EUR 

Beträge Haben  
in EUR 

    

    

    

 

b) Buchen Sie die Zahlung der Rechnung per Banküberweisung unter Benennung des 

zutreffenden Haushaltsjahres!                (4 Punkte) 

Haushalts- 
jahr 

Buchungssatz Beträge Soll  
in EUR 

Beträge Haben  
in EUR 
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Sachverhalt 2 

Das Steueramt der Stadt Elbstein setzt im Januar 2021 die Grundsteuer B in einem 

Gesamtvolumen von 1.000.000 EUR fest und gibt sie mit entsprechenden Bescheiden den 

Grundsteuerschuldnern bekannt. Nach § 28 Abs. 1 des Grundsteuergesetzes sind die 

Grundsteuern quartalsweise zur Mitte des jeweiligen Quartals je zu einem Viertel an die 

Kommune zu zahlen. Zur ersten Fälligkeit am 15. Februar 2021 zahlen 90 v.H. der 

Grundsteuerschuldner den fälligen Betrag (ein Viertel der festgesetzten Grundsteuer) auf das 

Bankkonto der Stadt Elbstein ein. 

 

Aufgabe 2: 

a) Buchen Sie die Festsetzung der Grundsteuern im Januar!            (2 Punkte) 

Buchungssatz Beträge Soll in EUR Beträge Haben in EUR 

   

   

   

 

b) Buchen Sie den Zahlungseingang im Februar!              (4 Punkte) 

Buchungssatz Beträge Soll in EUR Beträge Haben in EUR 

   

   

   

   

 

Hinweis zu Aufgabe 2b):  

Es sind keine Buchungen für die säumigen Grundsteuerschuldner vorzunehmen. 
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Sachverhalt 3 

Im September 2020 hat die Geschäftsbuchhaltung der Stadt Elbstein eine Rechnung über die 

Haftpflichtversicherung für den Zeitraum vom 1. Oktober 2020 bis zum 30. September 2021 

erhalten. Der Rechnungsbetrag in Höhe von 120.000 EUR wird zur Fälligkeit am  

25. Oktober 2020 per Banküberweisung an die Versicherungsgesellschaft gezahlt. 

 
Aufgabe 3: 

a) Buchen Sie den Eingang der Rechnung im September 2020 einschließlich des notwendigen 

Rechnungsabgrenzungspostens!               (4 Punkte) 

Buchungssatz Beträge Soll in EUR Beträge Haben in EUR 

   

   

   

   

   

   

   

 
b) Buchen Sie den Zahlungsvorgang im Oktober 2020!             (3 Punkte) 

Buchungssatz Beträge Soll in EUR Beträge Haben in EUR 

   

   

   

   

 

c) Buchen Sie die Auflösung des Rechnungsabgrenzungspostens im Jahr 2021!      (2 Punkte) 

Buchungssatz Beträge Soll in EUR Beträge Haben in EUR 

   

   

   

 

Hinweis zu Aufgaben 1 bis 3: 

Konten sind nach Kontenrahmenplan LSA vierstellig anzugeben. 

Kontenbezeichnungen sind nicht erforderlich. 
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Aufgabe 4: 

Kreuzen Sie jede Aussage als richtig oder falsch an!             (7 Punkte) 

  Richtig falsch 

a)  
Aktive Rechnungsabgrenzungsposten nach § 42 Abs. 1 KomHVO 

resultieren aus dem Verursachungsprinzip. 
  

b)  In der Finanzrechnung gilt das Verursachungsprinzip.   

c)  Der Kauf eines Grundstückes erhöht das Eigenkapital.   

d)  
Die Ergebnisrechnung zeigt die Ursachen der Veränderung des 

Eigenkapitals innerhalb einer Periode auf. 
  

e)  
Die Vermögensrechnung ist Bestandteil des Jahresabschlusses 

einer Kommune. 
  

f)  Abschreibungen verringern das Eigenkapital.   

g)  Abschreibungen verringern die liquiden Mittel.   

 

 

Teil C – Kosten-Leistungs-Rechnung                    (28 Punkte) 

 

Sachverhalt 1 

Für die Elbsteiner KiTa „Drehrumbum“ wurden im Jahr 2020 Kosten in Höhe von 348.000 EUR 

ermittelt. In dieser KiTa werden drei Betreuungsarten (BA) angeboten. In der Betreuungsart 1 

werden 40 Kinder für jeweils 6 Stunden, in der Betreuungsart 2 90 Kinder für jeweils 8 Stunden 

und in der Betreuungsart 3 20 Kinder für jeweils 10 Stunden am Tag betreut. Die 

Betreuungszeiten dienen als kostenbestimmender Faktor (Äquivalenz). Die Betreuungsart 2 ist 

die Einheitssorte.  

 

Aufgabe 1: 

a) Ermitteln Sie mit Hilfe der Äquivalenzziffernkalkulation die monatlichen Kosten für die 

einzelnen Betreuungsarten!              (10 Punkte) 

b) Laut Beschluss des Gemeinderates sollen die Eltern 60 v.H. der Kosten tragen. Berechnen 

Sie die monatlichen Gebühren pro Kind, die durch die Eltern für die jeweilige Betreuungsart 

zu zahlen sind!                   (6 Punkte) 

 

Hinweis: 

Nutzen Sie für die Berechnungen Anlage 1. 
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Sachverhalt 2 

Sie sind Kostenrechner des Fuhrparks der Stadt Elbstein. Für ein Fahrzeug sind folgende 

Kostenfaktoren bekannt: 

- Abschreibungen 2.000 EUR pro Jahr 

- kalkulatorische Zinsen 150 EUR pro Jahr 

- Steuern 200 EUR pro Jahr 

- Versicherung 250 EUR pro Jahr 

- Benzin- und Ölverbrauch 50 EUR pro 100 km 

Dieses Fahrzeug wird für Dienstfahrten der Mitarbeiter der Stadt Elbstein vorgehalten. Der 

Fuhrpark erhält für jeden gefahrenen Kilometer eine Kostenerstattung in Höhe von 0,75 EUR. 

 

Aufgabe 2: 

a) Ermitteln Sie die fixen Kosten!                (6 Punkte) 

b) Ermitteln Sie durch eine Break-even-Analyse wieviel Kilometer das Fahrzeug für eine 

vollständige Kostendeckung im Jahr fahren muss!             (6 Punkte) 

 

 

 



Anlage 1 
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1a)      

Betreuungsart Äquivalenz Menge Rechnungseinheiten Gesamtkosten je Sorte Stückkosten je Sorte 

BA 1       

BA 2  1,00     

BA 3       

Gesamt 
      

   Kosten pro Rechnungseinheit:   

 
 

1b) Kosten pro Jahr Kosten pro Monat Gebühr pro Monat 

BA 1      

BA 2      

BA 3      

 
 


